KiSISEL VERI KORUMA VE GIZLILIiK POLITIKASI
KIiSISEL BILGILERINiZIN KORUNMASINA iLiSKIN BILGILENDIRME

Isbu Veri Koruma ve Gizlilik Politikas1’ nin (Bundan sonra kisaca “Politika” olarak anilacaktir.) amaci
SISMAK tarafindan sunulmakta olan her tiirlii hizmet kapsaminda elde edilen ve/veya varsa iigiincii kisilerden
alinan kisisel verilerin kullanimina iliskin kosul ve sartlar1 tespit etmektir.

SISMAK; 6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu (“Kanun”) olmak iizere, kisisel verilerin
korunmasina iligkin yiiriirliikte bulunan ulusal mevzuata uygun davranacagini ve bu ¢ergevede kisisel verilerin
gizliligini korumay ilke olarak benimsedigini ve ayni1 dogrultuda kisisel verilerin islenmesine yonelik her
tiirlii kanuni yiikiimliiliige uygun hareket edecegini beyan eder.

Bu dogrultuda isbu Politika, kisisel verilerinizin, SISMAK tarafindan nasil ve hangi amagla islendigine ve
korunduguna dair bilgi edinilmesi ve miimkiin olan en iyi derecede seffaflifi saglamak amaciyla
hazirlanmistir.

. TANIMLAR

Kanun ve igbu Politika ve Bilgilendirme metni uyarinca;

e Veri Sorumlular::
Sirket Unvam : SISMAK OTOMOTIV SANAYI VE TICARET ANONIM SIRKETI

Adres :10007 SOKAK NO:13 A.0.S.B. CiGLi/iZMiR

(Sirket isbu VERI KORUMA VE GIZLILIK POLITIKASI ve KIiSISEL BILGILERINIZIN
KORUNMASINA ILiSKIiN BILGILENDIRME kapsaminda “SISMAK ” olarak anilacaktir.)

o “Kisisel Veri”: Kimligi belirli veya belirlenebilir gercek kisiye iliskin her tiirlii bilgiyi,

« “Kisisel Verilerin islenmesi”: Kisisel verilerin tamamen veya kismen, otomatik olan ya da herhangi bir
veri kayit sisteminin pargasi olmak kaydiyla otomatik olmayan yollarla elde edilmesi, kaydedilmesi,
depolanmasi, muhafaza edilmesi, degistirilmesi, yeniden diizenlenmesi, ag¢iklanmasi, aktarilmasi,
devralinmasi, elde edilebilir hale getirilmesi, siniflandirilmast ya da kullanilmasinin engellenmesi gibi
veriler lizerinde gerceklestirilen her tiirlii islemi ifade eder.

e “Kurum” Kisisel Verileri Koruma Kurumu’nu ifade eder.

1. VERILERIN TOPLANMA YONTEMI

SISMAK asagidaki islemleri gergeklestirmek icin tarafiniza ait ilgili kisisel verileri toplar ve kullanr.
Kisisel verileriniz; Miisteriden gelen telefon, kartvizit, mail, veya web sitesi iizerinden, personelin , ise
giris evraklar ile Egitim katilim formu ile, 6zliikk dosyasiyla, tedarik¢i personellerinin bilgi islem
cihazlarina VPN yada destek yazilimi ile baglanmasi veya lokasyonda ¢aligma yapmasi ile, Calisanlarin
internet giris kaydi ile firewall tizerinden, Adli Makamlardan gelen tebligat yoluyla. Sap Kayitlarindan,
Netsis ERP Sisteminden, Performans Yonetim Formu, Cek, Kredi Kart1 Bilgileri, Kartvizit, stand
goriismesinde ilgili kisiden sozlii veya Fuar Ziyaret¢i Formu ile, kayitl cari, Siparis Formundan, S6zlesme
yoluyla, mal ve hizmet alan miisteriden sozli ve yazili kayit, egitim katilim formu ile Kisinin kendisinden
egitim katilim formu ile Kaza sonucu Hastaneden gelen Adli Kaza Bildirim Raporu ile, Ise Giris/Periyodik
Muayene Formu kayitlar ve zorunlu periyodik muayene tetkikleri ile, Tedarikgiden gelen rapor ile, Mal
kabul formu, Hizmet Veren Taseron Bilgilendirme Formu, Anket formu, Miisterinin kendisinden,
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Tedarikciden gelen mail, fatura veya irsaliye, Fatura, Gider Makbuzu, Serbest Meslek Makbuzu, Mstahsil
Makbuzu gibi evraklardan ve cari kart bilgilerinden, faturalar, s6zlesmeler, beyannameler, resmi defter
kayitlari, sirket resmi evraklari, PDKS Sistemine erisilmek suretiyle toplanmaktadir. Verileriniz yeni bir
yontemle toplanmasi halinde is bu politika giincellenecektir.

VERIi VE VERIi KATEGORILERI

SISMAK tarafindan, sunulan hizmetler kapsaminda islenen ve 6698 Sayili Kisisel Verilerin Korunmasi
Kanunu uyarinca Kisisel Veri sayilan verilerin hangileri oldugu asagida kisisel /6zel nitelikli veri halinde
stralanmugtir.

V.

Kimlik verisi (Adi Soyadi, Dogum Yeri, Dogum Tarihi, Medeni Durum, Nifus Clizdan Fotokopisi,
Aile Durum Bildirimi Formu, Ehliyet Fotokopisi, Nufus Sureti Nifus Cuzdan Fotokopisi, Nufus
Sureti, Ana Adi, Baba Adi, Niifusa Kayitli Olunan 11, fige, Mahalle, Koy, Cilt No, Aile Sira No, Sira
No, Sicil Numarasi, TC Kimlik Numaras1)

Tletisim verisi(Adres, Telefon )

Ozluk verisi (CV (Ozgecmis), Diploma bilgileri, gidilen egitimler, kurslar, sertifikalar, ise Giris /Cikis
bildirgesi, Ise Giris/Cikis Tarihi, Is Basvuru Formu, Ise giris/¢ikis bildirgesi, Banka Hesap Numarasi
/ IBAN, , imza, Ise Giris - ¢ikis kayitlari, Kidem/ihbar alacagi, yillik izinleri, puantaj, bordro Bilgileri
Disiplin sorusturmasi, ise giris-gikis belgesi kayitlari, 6zge¢mis bilgileri, Performans Notu, Unvan
bilgisi, Eski Calistig1 Isyerleri Bilgileri, Calisan Giris Cikis Kayit Bilgileri (PDKS)

Hukuki Islem verisi (Calisanin Toplam borg tutari, icra dairesi ve dosya no

Miisteri Islem verisi (Fatura, Serbest Meslek Makbuzu, Gider Pusulasi, Cek Bordrosu, Cek
fotokopisi, fatura bilgisi, ¢cek bilgileri, siparis bilgisi, talep bilgisi, Kredi Kart slib, Kredi Kart1 bilgileri,
Islem Giivenligi verisi (IP Bilgisi, Internet giris kayitlari, Sifre, Parola)

Finans verisi (Ucret Bilgisi, ddeme kayitlar1, banka hesap bilgisi, iban, banka dekontlari

Mesleki Deneyim verisi (Diploma Fotokopisi, Egitim Bilgisi, Mesleki egitim / kurs / seminer katilim
belgeleri, SRC Belgesi, Mezun olunan {iniversite, fakiilte, boliim bilgileri, is giivenligi uzmani
sertifika tiirii ve numarast,)

Saghk Bilgileri verisi (Saglik Problemleri Ve Mevcut Hastaliklar, Engellilik Durumuna Ait Bilgiler,
Kan Grubu Kart1 Veya Kan Grubunu Gosterir Belge, Engellik Durumu, Tlgili Saglik Tetkik Sonuglari
Saglik Raporu, Tiim Saglik Tetkik Sonuglari, Ise Giris/Periyodik Muayene Formlari, ilag Bagimliligs,
Saglik Tetkikleri Akciger Grafisi/Odiometri/Hemogram/SFT/EKG Yada Isyeri Hekiminin Istedigi
Tetkikler, Viicut Agri, Siz1 Bilgisi, Yaralanma Kaydi Bilgisi, Kaza Tutanagi Ve Yaralanma Kaydi,
Hastalik bilgisi, Kilo bilgisi )

Ceza Mahkumiyeti ve Guvenlik Tedbirleri verisi (Eski Hiikkiimliiliik Bilgisi, Adli Sabika Kaydi)
Gorsel ve Isitsel Kayitlar verisi (Vesikalik, Fotograf,

Fiziksel mekan Giivenligi verisi (Girig-¢ikis kamera kayitlar1 )

Kilik ve Kiyafet verisi (Beden Bilgisi, Ayakkabi Numarast)

Islenebilecektir.

KiSISEL VERILERIN ISLENME AMACLARI:

Kisisel verileriniz, 6698 Sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu uyarinca ve asagida detaylari
belirtilen amaglar dahil bunlarla sinirli olmamak iizere islenecektir.

SISMAK tarafindan sunulan hizmetler kapsaminda;

Toplanan verileriniz;

Acil Durum Yonetimi Siireclerinin Yiritilmesi

Bilgi Giivenligi Siireclerinin Yiritilmesi

Calisan Aday1 / Stajyer / Ogrenci Se¢me Ve Yerlestirme Siireclerinin Yiiriitilmesi
Calisan Adaylarinin Bagvuru Siireglerinin Yiritilmesi
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e Calisanlar Icin Is Akdi Ve Mevzuattan Kaynakl Yiikiimliiliiklerin Yerine Getirilmesi
e Calisanlar I¢in Yan Haklar Ve Menfaatleri Siireclerinin Yiiriitiilmesi
e Calisan Memnuniyeti Ve Baglilig1 Stireclerinin Yirdtilmesi

o Denetim / Etik Faaliyetlerinin Yiiritilmesi

o Egitim Faaliyetlerinin Yritilmesi

e Erigim Yetkilerinin Yiritilmesi

o Faaliyetlerin Mevzuata Uygun Yiiriitilmesi

« Finans Ve Muhasebe Islerinin Yiiriitiilmesi

e Firma/ Uriin / Hizmetlere Baglilik Siireclerinin Yiiriitiilmesi

o Fiziksel Mekan Giivenliginin Temini

o Gorevlendirme Siireclerinin Yiritilmesi

o Hukuk Islerinin Takibi Ve Yiiriitiilmesi

o I¢ Denetim/ Sorusturma / Istihbarat Faaliyetlerinin Yiiriitilmesi
o lletisim Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi

o Is Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi / Denetimi

s Saghgi/ Giivenligi Faaliyetlerinin Yiiriitilmesi

o s Siireglerinin lyilestirilmesine Y®onelik Onerilerin Alinmas1 Ve Degerlendirilmesi
o s Siirekliliginin Saglanmasi Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi

o Lojistik Faaliyetlerinin Yiritilmesi

e Mal/ Hizmet Satin Alim Siireglerinin Yiritilmesi

e Mal/ Hizmet Satis Sonrasi1 Destek Hizmetlerinin Yriitilmesi

e Mal/ Hizmet Satig Siireclerinin Yiratiilmesi

« Mal/Hizmet Uretim Ve Operasyon Siireclerinin Yiiriitilmesi

o Miisteri Iliskileri Yonetimi Siireclerinin Yiiriitiilmesi

e Misteri Memnuniyetine Yonelik Aktivitelerin Yrttilmesi

e Pazarlama Analiz Caligmalarinin Yritilmesi

e Performans Degerlendirme Siireclerinin Yiritilmesi

o Reklam / Kampanya / Promosyon Siireglerinin Yiritilmesi

e Risk Yonetimi Siireclerinin Yiritilmesi

o Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin Yritilmesi

e Sozlesme Siireglerinin Yiritilmesi

« Stratejik Planlama Faaliyetlerinin Yiiriitilmesi

o Talep / Sikayetlerin Takibi

e Tasinir Mal Ve Kaynaklarin Glivenliginin Temini

o Tedarik Zinciri Yonetimi Siireclerinin Yiritilmesi

« Uriin / Hizmetlerin Pazarlama Siireclerinin Yiiriitiilmesi

e Yatirim Sireclerinin Yiritilmesi

e Yetkili Kisi, Kurum Ve Kuruluslara Bilgi Verilmesi

e Yonetim Faaliyetlerinin Yiritilmesi

6698 sayili Kanun’un 5. ve 6. maddelerinde belirtilen kisisel veri isleme sartlar1 ve amaglar1 dahilinde
islenecektir. Ayrica kisisel verileriniz hem dijital ortamda hem de fiziki ortamda muhafaza altinda
tutulabilecektir.

V. KIiSISEL VERILER NEREDE DEPOLANIR VE ISLENIR?

Kisisel Veriler, SISMAK’1n, Elektronik, Fiziksel Ortaminda, isbu Politika’ da yer alan amaglarla ve Kurul
tarafindan ¢ikarilacak olan diizenlemelere uyumlu olarak depolanabilir ve islenebilir.

VI.  KIiSISEL VERILERIN AKTARILMASI:

Kisisel veriler ve bu kisisel veriler kullanilarak elde edilen yeni veriler SISMAK tarafindan;



“Yasal ytkiimliiliiklerin yerine getirilmesi, Yetkili kisi, Kurum ve Kuruluslara bilgi verilmesi, Yasal
ylkiimliiliik geregi is glivenligi uzmani ile sirket arasinda sozlesme yapilabilmesi amaciyla 5510 sayili
kanunda is kazasmin (SGK Is Kazas1 ve Mesleki Hastalik e-bildirim platformuna) bildirimini, IT Hizmeti
desteginin alinmasi, Kullanic1 hesabinin acilmasi/ kapatilmasi, Is akdine istinaden personel ddemelerinin
gerceklestirilmesi igin, Sozlesmeden Dogan Zorunluluktan, Periyodik Muayeneler i¢in gerekli tetkiklerin
Fabrikada Goruntileme, Laboratuvar Firmalari, Uzman Hekimlere yaptirilmasi, Sirket adina islem yetkisi
verildigi bilgisi iletilmesi, Sézlesmenin kurulmasi ve ifas1, ¢eki cirolamak i¢in, POS Makinesi islemleri, Uriin
talebinde bulunan miisteriye satisi1 ger¢eklestirmesi i¢in bayilere bilgi aktarimi yapilmasi, Miisteriye sevkiyat
bilgisini iletebilmesi, Miisteri sikayetinin bayilerle takibi, kalite onayi, Bilisim alt yapisi, Yasal
yiikiimliiliiklerin SMMM tarafindan yerine getirilmesi i¢in (SGK Ise Giris/Cikis Bildirgesi)" Egitim
Belgesinin diizenlenmesi i¢in, Hukuki siireclerin yiiriitiilmesi, Calisan kredi basvuru islemleri”

6698 sayili Kanun’un 8. ve 9. Maddelerinde belirtilen kisisel veri isleme sartlar1 ve amaclar1 ¢ercevesinde ve
ongoriilen sartlara uymak ve gerekli onlemleri almak kaydiyla, gercek kisiler veya 6zel hukuk tiizel kisilerine,
tedarikcilerimize ve yetkili kamu kurum ve kuruluslarina, avukatlar, SMMM aktarilabilecektir.

Kisisel verileriniz;
e Veri sahibine yonelik bir hizmetin verilebilmesi ve/veya uygulanmasi,

e SISMAK ve/veya ligiincii taraflarin hukuki ¢ikarlarinin korunmasi ve/veya veri sorumlusunun mesru
menfaatlerinin kullanilmasi ya da korunmasi amaciyla veri islemenin zorunlu olmast;

e SISMAK 1n tabi oldugu her tiirlii mevzuat uyarinca yiikiimliiliiklerini yerine getirmesi;
e Bir hakkin tesisi, kullanilmasi veya korunmasi i¢in veri iglemenin zorunlu olmasi,

« Veri sahibinin muvafakat etmesi,

e Mevzuatta agik¢a 6ongoriilmesi

Halinde belirtilen amaglarla sinirli olarak aktarilabilecektir.

VII. GIZLILIK POLITIKASI

Kisisel veriler gizlidir ve “SISMAK ” da bu gizlilige riayet etmektedir. Kisisel verilere sirket i¢inde ancak
yetki verilmis kisiler ulasabilir. “SISMAK?” tarafindan toplanan kisisel verilerin korunmasi ve yetkisiz
kigilerin eline gegmemesi ve kisilerin magdur olmamasi igin gerekli teknik ve idari butin tedbirler
alinmaktadir. Bu ¢er¢cevede yazilimlarin standartlara uygun olmasi, iiglincii kisilerin 6zenle se¢ilmesi ve sirket
icinde de veri koruma politikasina riayet edilmesi saglanmaktadir. Ister ¢alisanlar isterse diger kisilerin
“SISMAK? daki verileri gizlidir. Hi¢ kimse sézlesme ya da kanuna uygunluk olmaksizin baskaca higbir amag
icin bu verileri kullanamaz, kopyalayamaz, g¢ogaltamaz, baskalarina aktaramaz, is amaclar1 disinda
kullanamaz.

VIIl. VERI SAHIBININ KiSISEL VERILERININ KORUNMASINA YONELIK HAKLARI:
Kanun’un 11 numarali maddesi geregince; SISMAK’ a basvurarak,
o Kisisel verilerin islenip islenmedigini 6grenme,

o Kisisel verileri islenmisse buna iliskin bilgi talep etme,



e Kisisel verilerin islenme amacini ve bunlarin amacina uygun kullanilip kullanilmadigin1 6grenme,
¢ Yurt i¢inde veya yurt disinda kisisel verilerin aktarildig: tigiincii kisileri bilme,
e Kisisel verilerin eksik veya yanlis islenmis olmas1 halinde bunlarin dlizeltilmesini isteme,

o {lgili mevzuatta ngoriilen sartlar gergevesinde kisisel verilerin silinmesini veya yok edilmesini isteme,
o {lgili mevzuat uyarinca yapilan diizeltme, silme ve yok edilme islemlerinin, kisisel verilerin aktarildig:
tctincii kisilere bildirilmesini isteme,

e Islenen verilerin miinhasiran otomatik sistemler vasitasiyla analiz edilmesi suretiyle kisinin kendisi
aleyhine bir sonucun ortaya ¢ikmasina itiraz etme,

« Kigisel verilerin kanuna aykir1 olarak iglenmesi sebebiyle zarara ugramasi halinde zararin giderilmesini
talep etme haklarina sahipsiniz.

IX. KISISEL VERILERI SAKLAMA SURESI:

SISMAK; kisisel verileri, hizmetten en iyi sekilde faydalanilmasini saglayabilmek amaciyla isbu Politika’ da
belirtilen sartlar cergevesinde ve ilgili hizmetin mahiyetinden ve s6zlesmesinden kaynaklanan yiikiimliiliikleri
yerine getirebilmek adina islendikleri amag igin gerekli olan sure kadar muhafaza edecektir. Buna ek olarak,
SISMAK dogabilecek herhangi bir uyusmazlik durumunda, uyusmazlik kapsaminda gerekli savunmalarin
gerceklestirilebilmesi amaciyla sinirli olmak tizere ve ilgili mevzuat uyarinca belirlenen zamanagimi siireleri
boyunca kisisel verileri saklayabilecektir. Buna iligkin detayli bilgiye saklama ve imha politikasindan
erisebilirsiniz.

X. ILETISIM:

Yukarida belirtilen haklarinizi kullanmak icin kimliginizi tespit edici gerekli bilgiler ve kullanmak
istediginiz hakkiniza yonelik aciklamalarinizla birlikte yazili talebinizi;
e http://sismak.com/ adresinde bulunan kisisel veri bagvuru ve yanit formunu doldurulmasiyla
e Usuliine uygun bir dilek¢e hazirladiktan “10007 Sokak No:13 izmir Atatiirk Organize
Sanayi Bolgesi Cigli IZMIR” adresine konunun KVKK ile ilgili oldugunu agikga belirterek
1slak imzal1 olarak gonderilmesi veya bizzat teslim edilmesi
e Kigisel veri basvuru ve yanit formunu veya usulline uygun dilekceyi info@sismak.com mail
adresine veya sismak@hs02.kep.tr kayitli elektronik posta adresimize giivenli elektronik
imza, mobil imza yada ilgili kisi tarafindan SISMAK’a daha once bildirilen ve veri
sorumlusunun sisteminde kayitli bulunan elektronik posta adresini kullanmak suretiyle
basvuru yapilabilmektedir.

Bu konuda kapsamli diizenleme SISMAK Kisisel Veri Bagvuru ve Yanit Prosediirii yapilmistir

Taleplere iliskin gerekli islemler icin iicret alinmamasi esastir. Bununla birlikte, islemlerin bir maliyet
gerektirmesi halinde, Kisisel Verilerin Korunmasi Kurumu tarafindan, 6698 Sayili Kisisel Verilerin
Korunmasi Kanunu’nun 13. maddesine gore belirlenen tarife iizerinden {icret talep edilmesi miimkiindiir.

Xl.  VERI KORUMA ve GIZLIiLiK POLITIKASI’NIN TADILi:

Is bu politika 6 sayfadan ibaret olmakla SISMAK isbu Veri Koruma ve Gizlilik Politikasi hiikiimlerini ilgili
kanunlarin gereklilikleri ¢ercevesince zaman zaman giincelleyebilir: Bu nedenle en giincel versiyona ulagsmak
icin, dizenli olarak http://sismak.com/ adresini ziyaret etmenizi rica ederiz. S6z konusu gincellemeler
yayinlanma tarihinden itibaren gecerli olacaktir.
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